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[bookmark: _GoBack]LUGAR (Enuncie la ciudad).
FECHA: (Enuncie la fecha de diligenciamiento)
NOMBRE Y APELLIDO DEL TELETRABAJADOR: 
CARGO TELETRABAJADOR: (Enuncie el cargo actual del Teletrabajador).
ÁREA: (Enuncie el área a la que pertenece).
NOMBRE Y APELLIDO DEL JEFE INMEDIATO: 

EL TELETRABAJADOR desempeñará las funciones inherentes a su puesto de trabajo bajo la modalidad de teletrabajo suplementario teniendo en cuenta las siguientes características:
Horario de trabajo establecido para teletrabajo: (Enuncie el horario que tomara para los días de teletrabajo)
Días de teletrabajo asignado: (Marque con una x los días que se asignen para teletrabajo)
 __ Lunes __ Martes __ Miércoles __ Jueves __ Viernes
Días de trabajo en la oficina: (Marque con una x los días que se asignen para labores en oficina)
__ Lunes __ Martes __ Miércoles __ Jueves __ Viernes
Funciones Teletrabajables: (Relaciones las funciones que son teletrabajables, que sean medibles y que generen un producto).
Compromisos y producto entregable:
(Relaciones y enumere los compromisos que son teletrabajables, los cuales deben ser medibles y generar un producto).
Fecha de seguimiento a compromisos por parte del Jefe Inmediato:
NOTA: Este acuerdo de voluntades debe ser modificado cuando exista cambio de funciones, días y horario pacatos o según disposición de las partes.
NOMBRE, CÉDULA Y FIRMA DEL JEFE INMEDIATO.
NOMBRE, CÉDULA Y FIRMA DEL TELETRABAJADOR.
Nota: En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, le informamos que usted puede conocer la Política de Tratamiento de los Datos Personales del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del siguiente link: http://portal.minvivienda.local/ProcesosCorporativos/GPT-L-01%20Lineamiento%20tratamiento%20datos%20personales%201.0.pdf
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